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All’Albo  
 

Al Sito WEB dell'istituto  
 

Atti 
 

Avviso di selezione di personale interno per il reclutamento di esperto   COLLAUDATORE 
per il PROGETTO presentato sull’Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 
“Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 “Ambienti didattici 
innovativi per le scuole dell’infanzia”. Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti pe 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per 
l’istruzione – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 
della crisi nel contesto della pandemia COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” - Obiettivo specifico 13.1: 
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Azione 13.1.5A “Ambienti 
didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 
 
Codice Progetto: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-46 
Codice CUP: J24D22000430006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 
1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

VISTO il D.I 129 del 28/08/2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR); 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze e ambienti 
per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della 
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Commissione Europea; 
VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei" 2014/2020; 
VISTO Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020-Asse II Infrastrutture per l’istruzione – 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i 
– (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia ”; 

VISTA la Lettera di autorizzazione del Ministero dell’Istruzione prot. n. AOOGABMI - 72962 del 05-09- 
2022 di Autorizzazione del Progetto presentato da questa Istituzione Scolastica; 

VISTA  la nomina a Responsabile Unico del procedimento (RUP) per la realizzazione degli interventi 
relativi al progetto prot. 227 del 16.01.2023; 

VISTO il Decreto Acquisizione Fondi 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-46 -FESR REACT EU- “Ambienti 
didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” – Prot. n.10120 del 31-12-2022; 

VISTO  il Programma annuale dell’A.F.2022 approvato dal C.d.I il 28/01/2022 - delibera n. 2; 
VISTO il Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art.45 co 2 lett. h) del D.I. 

129/2018; 
CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” è necessario avvalersi di una figura aventi competenze specifiche 
nel collaudo di attrezzature di supporto alla didattica; 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 

mediante valutazione comparativa, per l’individuazione ed il reclutamento di:  
n.1 esperto per l’incarico di collaudatore interno per l’attuazione del progetto autorizzato 

 

Si riporta la descrizione, in sintesi, del Progetto: 
Il presente Avviso è finalizzato alla realizzazione di ambienti didattici innovativi nelle scuole dell’infanzia 
statali per la creazione o l’adeguamento di spazi di apprendimento innovativi per poter garantire lo sviluppo 
delle abilità cognitive, emotive e relazionali delle bambine e dei bambini nei diversi campi di esperienza 
previsti dalle Indicazioni nazionali per la scuola dell’infanzia e per il primo ciclo di istruzione e in coerenza 
con le Linee pedagogiche per il sistema integrato zero-sei. 
 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante 
selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito 
lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e collaudo di ambienti 
innovativi a supporto alla didattica. 
Possono partecipare alla selezione coloro che sono in possesso, oltre che dei requisiti generali per la 
partecipazione ai pubblici concorsi, dei seguenti titoli specifici: 
 

Requisiti di accesso 
Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto sarà 
considerato requisito di accesso il possesso dei seguenti requisiti: 

 Docente a tempo indeterminato presso l’Istituzione scolastica; 

 Laurea magistrale o vecchio ordinamento in Architettura; 

 documentate competenze nell’ambito dell’innovazione didattica; 
o in alternativa 

 Docente a tempo indeterminato presso l’Istituzione scolastica; 

 aver già svolto la funzione di progettista o collaudatore in progetti europei PON FESR o similari; 

 aver svolto incarichi nell’ambito dell’innovazione didattica; 
 

L’esperto Collaudatore dovrà 
- Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente 

Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici). 
- Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, quelle 

indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 
- Redigere il verbale di collaudo. 
- Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte le 

problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero 
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sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni 
necessarie al buon andamento delle attività. 

 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
 

Gli aspiranti potranno proporre la propria candidatura producendo Istanza, debitamente firmata  indirizzata 
al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Minervino di Lecce, Via Duca degli Abruzzi, snc.  
L’istanza di partecipazione dovrà essere redatta secondo il modello allegato (ALLEGATI 1 e 2), corredata da 
un dettagliato curriculum redatto in formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle 
esperienze professionali possedute valutabili, dovrà anche contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati 
personali ai sensi del D.L.vo 196/03. 
 

Essa dovrà pervenire per posta RACCOMANDATA A/R o recapitata a mano presso l'ufficio di protocollo 
oppure inviata al seguente indirizzo di posta elettronica  PEC  leic836009@pec.istruzione.it entro e non oltre 
le ore 12:00 del 10 luglio 2023 e dovrà riportare la seguente dicitura sulla busta o in oggetto della mail:  
 

Candidatura Esperto Collaudatore Progetto “Ambienti didattici innovativi per la scuola 
dell’infanzia”. Codice Progetto: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-46 
 
Per le domande pervenute a mezzo raccomandata NON farà fede la data indicata dal timbro postale in 
quanto la candidatura dovrà pervenire improrogabilmente entro le ore 12:00 del 10 luglio2023. 
 

Non saranno accettate candidature e documentazioni inviate con  altro mezzo non specificato dal presente 
bando. 
 

L’istanza dovrà essere corredata dal Curriculum Vitae in formato europeo debitamente firmato. 
 

L'istanza dovrà essere corredata dalla Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 
(ALLEGATO 3) redatto sotto forma di Atto Notorio con allegata copia di Documento di Identità in corso di 
Validità 
 

ESCLUSIONI 
 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 
• pervenute oltre i termini previsti; 
• pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando; 
• sprovviste della firma in originale; 
• sprovviste del curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato; 
• sprovviste della dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 

 
MODALITÀ DI SELEZIONE  

 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore verrà effettuata dall’apposita commissione di 
valutazione attraverso la comparazione dei curriculum vitae e all’attribuzione del punteggio corrispondenti 
agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la tabella di seguito definita: 
 

Indicatori Punteggio 

L’istruzione e la formazione nello specifico settore in cui si concorre   

A1 - Titolo di accesso  

 Docente a tempo indeterminato presso 
l’Istituzione scolastica; 

 Laurea magistrale o vecchio ordinamento 
in Architettura; 

 documentate competenze nell’ambito 
dell’innovazione didattica;  

110 e lode – 15 punti 
100 - 110 – 12 punti 
< 100 – 10 punti  

A2 - Titolo di accesso (in alternativa al punto A1) 

 Docente a tempo indeterminato presso 
l’Istituzione scolastica; 

 aver già svolto la funzione di progettista o 
collaudatore in progetti europei PON FESR 
o similari; 

 
110 e lode – 15 punti 
100 - 110 – 12 punti 
< 100 – 10 punti 
(laurea magistrale o vecchio ordinamento) 
 

110 e lode – 10 punti 
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 aver svolto incarichi nell’ambito 
dell’innovazione didattica; 

100 - 110 – 8 punti 
< 100 – 6 punti 
(laurea triennale) 
 
5 punti se in possesso di Diploma di Scuola 
Secondaria di secondo grado  
 
(I punteggi non si sommano, sarà considerato solo un titolo) 

Certificazioni  

B1 - Certificazione nel campo dell’informatica e/o 
dell’elettronica 

p.ti 3 per certificazione 
max 15  p.ti 

TOTALE PARZIALE MAX PUNTI  30  

Le esperienze nello specifico settore in cui si concorre 

C1 – Incarichi ricoperti in questa o in altre scuole 
inerenti le TIC – PNSD (Animatore digitale o 
membro Team Innovazione, Funzione strumentale, 
responsabile di laboratorio informatico, Assistente 
tecnico, ecc. …) 

p.ti 3 per incarico annuale 
max 30  p.ti 

C2 - Comprovata esperienza di collaudatore in 
progetti PON FESR  

p.ti 3 per incarico  
max 30  p.ti 

C3 - Comprovata esperienza di progettista in 
progetti PON FESR  

p.ti 2 per incarico  
max 10  p.ti 

TOTALE PARZIALE MAX PUNTI 70  

TOTALE MAX PUNTI 100   

 
La valutazione verrà effettuata tenendo conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e 
nella griglia di autovalutazione (allegato 2).  
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già prestati alla data 
di scadenza del presente Avviso.  
L’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere chiara e diretta.  
Nel caso di parità di punteggio tra i candidati, verrà selezionato il candidato più giovane di età.  
In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio.  
Si procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda purché pienamente 
rispondente ai requisiti richiesti dal bando. 
 

PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DELLA SELEZIONE 
 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita Commissione nominata dal Dirigente 
Scolastico.  
Al termine della valutazione delle candidature la relativa graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito 
web dell’Istituto Comprensivo Minervino di Lecce  https://www.icminervinole.edu.it/ entro il 12 luglio 2023. 
Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo al Dirigente Scolastico 
entro cinque giorni dalla sua pubblicazione. 
Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva. 
L’Esperto Collaudatore individuato verrà avvisato per e-mail o tramite fonogramma. 
In caso di rinuncia alla nomina di Esperto Collaudatore, da comunicare immediatamente alla scuola per 
iscritto, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 
 

AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 
 

Per l’affidamento dell’incarico sarà individuato il candidato che avrà raggiunto il maggior punteggio.  
L’affidamento dello specifico incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese, 
mediante richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto in esse, nel caso in cui le 
stesse non siano state prodotte già in sede di presentazione della candidatura. Ove tale soggetto, nei termini 
indicati non abbia perfettamente e completamente ottemperato a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la 
mancanza o carenza dei requisiti o la falsità delle dichiarazioni rese, l’Istituto procederà all’affidamento 
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dell’incarico al concorrente che segue nella graduatoria.  
Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dall’incarico/contratto, senza preavviso, 
qualora l’incaricato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la 
prestazione nelle modalità pattuite. In caso di rescissione anticipata del contratto/incarico per inadempienze 
non sarà liquidato alcun compenso. La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione e stipula del 
contratto fino al termine della realizzazione dell’Azione FESR prevista nella lettera di autorizzazione, 
comunque non oltre il 31/08/2023, salvo richiesta e/o concessione di proroga.  

 
DURATA DELL'INCARICO E COMPENSO 

 

La stipula del contratto sarà subordinata alla dichiarazione da parte dell’individuato, della non sussistenza 
di incompatibilità.  
La durata del contratto è fino al termine delle attività progettuali. 
L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l’Istituto con il Dirigente 
Scolastico. 
L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 
L’esperto COLLAUDATORE sarà retribuito per un massimo di 16 ore di attività, corrispondenti a € 371,52 
(retribuzione oraria lordo Stato di un docente: euro 23,22 x 16 ore = euro 371,52). 
I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali e foglio 
presenze (time sheet) dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio. 
Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine 
rapporto. 
 

MODALITÀ DI PUBBLICIZZAZIONE E IMPUGNATIVA 
 

Il presente avviso è pubblicato nella sezione Pubblicità legale - Albo Pretorio e nella sezione “Bandi di Gara e 
Contratti” di Amministrazione Trasparente”del sito web di Istituto all'URL, https://www.icminervinole.edu.it/  
Le graduatorie provvisorie e definitive saranno pubblicate con le medesime modalità.  
 

MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 
 
L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 – differimento – 
comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, sarà consentito solo dopo la conclusione del 
procedimento. 
 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 

Ai sensi e per gli effetti del GDPR 679/2016 e ss.mm.ii., i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione fornita, 
saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del 
soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi 
automatici e manuali. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 
direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare i requisiti dell’aspirante. 
L’informativa agli interessati è pubblicata sul sito web istituzionale della scuola. Con la sottoscr izione degli 
incarichi gli aventi diritto esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
Il titolare del trattamento dei dati e il responsabile unico del procedimento è il Dirigente Scolastico. 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, si comunica che il 
Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico, dott.ssa Silvia Martina Albertone. 
 
             

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Silvia Martina Albertone 

(firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse) 

 

 
Allegati:  

1) ALLEGATO 1 - Istanza di partecipazione 
2) ALLEGATO 2 – Modello di Autovalutazione dei titoli 

3) ALLEGATO 3 - Dichiarazione Insussistenza di incompatibilità 
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